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PROSESIN AMACI Fakiiltemiz Kadrolu personel maas islemlerinin yapilmasi

KAPSAMI Fakiiltemiz kadrolu personel maas islemleri esaslarin1 kapsar.

GIRDILERI Gorev baglama ve gorev siiresi yenileme ve degisiklikler CIKTILARI|] Odeme emri belgesi

INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Kadrolu Personel Calisma ofisi KBS-MYS
. o ETKILENDIGI

ETKILEDIGI PROSES Tahakkuk PROSES Tahakkuk

PERFORMANS (KBS-MY'S) e-uygulama sistemine verilerin dogru girilmesi, Kadrolu personel maas islemlerinin

KRITERLERI hatasiz bir sekilde yapilmasi,

KONTROL KRITERLERI 5510 Sayili Kanun, 5435 Sayili Kanun

GOZ. GECIRME PERIYODU

6 Ay

| PROSES HEDEFI

Proses sartlarina %100 Uygunluk

PROSES SORUMLUSU

Harcama Yetkilisi, Gergeklestirme Gorevlisi ve Mali Isler birim personeli.

Prosesin Riskleri

Kisi borcuna sebebiyet verecek hatalarin yapilmasi, verilerin gozden gegirilmemesi,

sistemine girilip degisiklikler kaydetmek.

Mali Isler Birimi

I S

Her iki sitemde de maaglar1 hesaplatmak.
Sistemden maasla ilgili raporlar ¢ikarmak.

personelinin bilgileri (aile
bildirimi, terfiler, 6zel
sigorta vb.) iiniversite maag
sistemi ve KBS’de
giincellenir

Sorumlular Proses Akis Plani Faaliyet Dokiiman/Kayit
Mali Isler Birimi Her ayin ilk haftas1 *Personel terfi
Her ayin ilk haftasi bilgisayarda ve KBS maag yiiksekokulumuz listesi, aile bildirim

formlari, 2914 sayili
kanun 1. md. 8. md.

Universite maas sistemi ve
KBS sisteminden maaglar
hesaplattirilir, maasla ilgili
raporlar ¢ikarilir

*Universite maas
sistemi Kamu
hesaplar bilisim
sistemi

Mali Isler Birimi

Maas programindaki
hesaplar KBS’ deki
hesaplarla uyusuyor

Maas sistemindeki hesaplar
KBS’deki hesaplarla
uyusuyor kontrol edilir.

*2547 Sayili Kanun,
*2914 Sayili Kanun
5. md.

KBS iizerinden ilgili ayin 6deme emrini
muhasebe birimine gondermek

|

emri muhasebe birimine
gonderilir. Tlgili aya ait
dokiimanlarin KBS
tizerinden ciktisi alinir.
-Gergeklestirme gorevlisine
gonderilir.

mu?
EVET HAYIR
Venhs ol -Hesaplar uyusmuyorsa

Mali isler Birimi . an ‘15 olan girilen veriler kontrol *2547 Sayili Kanun,
1stmiart edilir, diizeltilir ve *2914 Sayili Kanun

diizeltmek. tekrardan hesaplattirilir. 5. md. (KBS-

-Hesaplar uyusuyorsa KBS | MYS) Web Sitesi

v tizerinden ilgili aymn 6deme | e-uygulama

Hazirlayan:
Birim Kalite Komisyonu

Kontrol Eden:

Universite Kalite Komisyonu

Onaylayan:

Universite Kalite Komisyon Bagkani
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= - Gergeklestirme gorevlisi * 2547 Sayili Kanun,
Mali Isler Birimi Odeme emirlerini ve eklerini 6deme emri ve eklerini *2914 Sayili Kanun

Gergeklestirme Gorevlisi
Harcama Yetkilisi

gergeklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisine imzalatmak.

kontrol ederek imzalar ve
onaylanmak {izere
harcama yetkilisine havale
eder.

5. md.

Mali Isler Birimi
Harcama Yetkilisi

Y

Odeme emri ve ekleri Harcama yetkilisine
sunulur ve onay alinir

- Odeme emri ve ekleri
Harcama Yetkilisine
sunulur ve imzalatilir.

*2547 Sayili Kanun,
*2914 Sayili Kanun
5. md.

Mali Isler Birimi

Y

Odeme emri ve eklerini Strateji Gelistirme
ve Daire Bagkanligina gondermek.

- Odeme emri ve ekleri
kontrol edilerek Tahakkuk
teslim formu ile Strateji
Gel. Daire Bsk. Teslim
edilir

*Evrak Zimmet
Defteri 2547 Sayili
Kanun,

*2914 Sayili Kanun
5. md.
*(KBS-MYS) Web
Sitesi e-uygulama

Mali Isler Birimi

v

Bir niishas1 zimmetle birlikte dosyalanir,
islem sonlandirilir.

Bir niishas1 zimmetle
birlikte dosyalanir.

*Tahakkuk Evrak
Formu

Mali Isler Birimi

SGK sistemi iizerinden
Keseneklerin ¢iktilart alinip
onaylandiktan sonra Strateji

Gelistirme Dairesi elden

gonderilmesi

Kamu c¢alisanlarmin aylik
maaglarindan emekli
kesenegine esas matrah
tutarinin  kesinti  iglemleri
i¢in maas 6demeleri
gerceklestikten sonra engeg
5 (bes) is giinii icerisinde
Kesenek Bilgi Sistemine
giris yapilir. Kesenek veri
girisiislemleri yapilir.

5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu ile
01.05.2008 oncesi ve
sonrasinda ige giren Kamu
calisanlarmin emekli
kesenek oranlar1 farkli
oldugundan kesenek bilgi
sisteminde veri girislerinde
bu ayrintiya dikkat
edilmelidir.

*5510 Sayili Kanun
4/c maddesi ile
*5435 Sayili Kanun

Hazirlayan:
Birim Kalite Komisyonu

Kontrol Eden:
Universite Kalite Komisyonu

Onaylayan:

Universite Kalite Komisyon Baskani




